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CSV-Datei aus TourCount in Tabellenkalkulation laden

Import in 1. MS Excel, 2. PlanMaker von SoftMaker oder 3. LibreOffice Calc

1. In Microsoft Excel öffnen

Beim Import der CSV-Dateien aus TourCount in MS Excel (hier 2007 bzw. 2010) sollte wie folgt

vorgegangen werden:

Wählen Sie über die Karteikarte Daten im Abschnitt Externe Daten abrufen die Option Aus Text.

Es öffnet sich der Dialog Textdatei importieren. Wählen Sie hier die zu öffnende Datei aus und
betätigen Sie die Importieren-Schaltfläche.

Es öffnet sich der Textkonvertierungs-Assistent in dem im ersten Schritt UTF-8 als Zeichenkodierung

gewählt werden muss (fast ganz unten in der Auswahlliste). Fortfahren mit Weiter.
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Im nächsten Dialog setzten Sie das Trennzeichen auf Komma und fahren erneut mit der Schaltfläche

Weiter fort.

Im nächsten Dialog wird als Datentyp für alle Spalten Text festgelegt.
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Dazu wählen Sie die erste Spalte aus, drücken und halten nun die Umschalttaste solange gedrückt,

bis Sie auch die restlichen Spalten zur Auswahl hinzugefügt haben. Dadurch sollte der gesamte

Datenbereich, wie im Bild zu sehen, von links bis rechts markiert und entsprechend hervorgehoben

werden. Anschließend wählen sie als Datenformat der Spalten die Option Text aus und beenden den

Assistenten mit der Schaltfläche Fertig stellen.

Im letzten Schritt wählen Sie aus, wo die Daten eingefügt werden.

Mit der Schaltfläche OK beenden Sie die Prozedur und die Daten werden UTF-8 codiert in MS Excel

angezeigt.
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Zur besseren Lesbarkeit kann nun die Tabelle noch formatiert werden. Beispielsweise durch

hervorgehobene Überschriftszeilen, ergänzte und mittig gesetzte Daten.

Zum Anpassen der Spaltenbreite klicken Sie auf die Schaltfläche Alles markieren (obere linke Ecke

der Tabelle). Ein anschließender Doppelklick auf eine Begrenzungslinie zwischen zwei Spaltenüber-

schriften setzt alle Spalten auf optimale Breite.

Danach unter gewünschtem Dateiformat Speichern.
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2. In PlanMaker von SoftMaker öffnen

Der Import ist hier deutlich einfacher als bei MS Excel.

Beim Import der CSV-Dateien aus TourCount in PlanMaker (hier Professional 2024) sollte wie folgt

vorgegangen werden:

Wählen Sie unter Datei den Befehl Öffnen aus. Markieren Sie im Dateifilter Alle Dateien (*).
Wählen Sie nun die CSV-Datei.
Es öffnet sich der folgende Dialog:

Bei Erweiterte Zahlenauswertung den Haken entfernen.
Ansonsten sind die Voreinstellungen ok.

Mit OK übernehmen.

Zur besseren Lesbarkeit kann die Tabelle nun noch formatiert werden, wie z.B. im folgenden Bild.
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Zur optimalen Spaltenbreite führt je ein Doppelklick auf die Spaltenbezeichnung (A, B. C, usw.).

Die Tabelle kann in verschiedenen Formaten gespeichert werden, u.a, auch im MS Excel xlsx-Format.
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3. In LibreOffice Calc öffnen

Der Import ist hier deutlich einfacher als bei MS Excel und auch noch einfacher als bei PlanMaker.

Beim Import der CSV-Dateien aus TourCount in LibreOffice Calc sollte wie folgt vorgegangen
werden:

Wählen Sie unter Datei den Befehl Öffnen aus.
Markieren Sie unter Alle Dateien die Auswahl csv.
Wählen Sie nun die gewünschte CSV-Datei.

Es öffnet sich der folgende Dialog:

Alle Einstellungen wurden korrekt erkannt und die Daten können mit OK übernommen werden.

Zur besseren Lesbarkeit kann die Tabelle nun noch formatiert werden, wie z.B. im folgenden Bild.
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Die optimalen Spaltenbreiten werden beim Import automatisch gesetzt.

Nach Formatierung (z. B. Fett) können die Spaltenbreiten erneut optimiert werden durch Markierung

aller gewünschten Spalten und Rechtsklick auf einen Spaltenkopf und Aufruf der Funktion Optimale

Breite.

Die Tabelle kann in verschiedenen Formaten gespeichert werden, u.a, auch im MS Excel xlsx-Format.


